TUTELA, MANUTENCION DE MENORES

y
TIEMPO A PASAR CON EL PADRE

O LA MADRE-(*“VISITAS”)

Para cambiar una orden existente del

tribunal
(Serie de Instrucciones)




CENTRO DE AUTOSERVICIO

TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE
(antes conocido como “VISITAS””) y MANUTENCION DE MENORES

Como compilar estos documentos

Esta serie de documentos contiene instrucciones para presentar los documentos para la orden del tribunal

PARA CAMBIAR UNA ORDEN DEL TRIBUNAL PARA TUTELA,

para cambiar la tutela del menor o el tiempo a pasar con el padre o la madre con manutencion de
menores. Asegurese de que los documentos estén en el siguiente orden:

Orden | Numero de Titulo NUm. de
expediente paginas
1 | DRMCl1its Tabla de instrucciones contenidas en esta serie de 1
documentos
2 | DRMC10hs Informacion para obtener un cambio de tutela, tiempo a pasar 3
con el padre o la madre y manutencion de menores”
3 | DRMCl11is Instrucciones: Cémo completar los documentos para cambio 7
de tutela, tiempo a pasar con el padre o la madre, y
manutencion de menores
4 | DRMCl11ps Procedimientos: Qué hacer después de que completo la 3
“Peticion para cambio de tutela, tiempo a pasar con el padre
o la madre y manutencion de menores”
5 | DRS12is Instrucciones: Como completar la “Hoja de datos financieros 10
para la manutencion de menores”

El Tribunal Superior de Arizona del Condado de Maricopa cuenta con los derechos de autor sobre los
documentos que recibid. Se le autoriza utilizarlos con fines legitimos. Estos formularios no deberan
usarse en la practica no autorizada de la ley. EIl Tribunal no asume responsabilidad alguna y no acepta
obligacidn alguna por las acciones de los usuarios de estos documentos, ni por la confiabilidad de su
contenido. Estos documentos se revisan continuamente y tienen vigencia sélo para la fecha en que se
reciben. Se le recomienda verificar constantemente que posea los documentos mas actualizados.
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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INFORMACION PARA OBTENER
CAMBIO DE TUTELA, MANUTENCION DE MENORES y
TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE ("VISITAS")

INFORMACION IMPORTANTE. La siguiente informaci6n es importante para determinar cundo se

puede solicitar legalmente al tribunal un cambio de la tutela, del tiempo a pasar con el padre o la madre o de la
manutencién de menores. Léala con cuidado antes de completar la peticion.

1.

¢ CUANDO PUEDE PRESENTAR DOCUMENTOS PARA CAMBIO DE TUTELA?
A. SI TIENE UNA ORDEN DE TUTELA CONJUNTA. Usted puede solicitar un cambio en la tutela
so6lo si alguno de los siguientes factores corresponde a su caso:
v’ Por lo menos ha transcurrido un (1) afio desde que el juez firmé la orden de tutela
conjunta y ha habido tales cambios significativos en las circunstancias que por el bien del
(los) menor(es) es necesario el cambio en la tutela; O
v’ Han pasado por lo menos seis (6) meses y el otro padre no ha seguido la orden de tutela
conjunta, O
v’ Ha habido violencia intrafamiliar, abuso conyugal o abuso del menor y usted tiene la
evidencia de que se requiere un cambio por el bien del (los) menor(es).

B. SI USTED TIENE UNA ORDEN DE TUTELA EXCLUSIVA. Usted puede solicitar un cambio en la

tutela sélo si alguno de los siguientes factores corresponde a su caso:

v’ Por lo menos ha transcurrido un (1) afio desde que el juez firmé la orden de tutela
exclusiva y ha habido tales cambios significativos en las circunstancias que es necesario el
cambio en la tutela para el bien del (los) menor(es); O

v’ Hay razones para creer que el actual ambiente del (los) menor(es) puede poner en grave
peligro la salud fisica, mental, moral o emocional del (los) menor(es) y su(s) hijo(s) esta(n)
en peligro.

ADVERTENCIA: Si desde la firma de la sentencia / orden no ha pasado el tiempo suficiente para permitirle
solicitar un cambio en la tutela, usted no puede presentar documentos para cambio de tutela, a menos gque su caso
se encuentre en alguna de las excepciones indicadas mas arriba. Sin embargo, usted puede buscar mediacién o
asesoria tan pronto como sea posible (vea mas adelante).

IMPORTANTE: Si usted tiene razones para pensar que el otro padre, o alguien relacionado con el otro padre,
esta abusando o lastimando al (los) menor(es), de inmediato debe ponerse en contacto con el Servicio de
proteccion de menores o con el departamento de policia. También necesitara completar la "Peticién de
modificacion de tutela" para obtener un cambio permanente de tutela. Todos los formularios se consiguen en el
Centro de autoservicio.

2. COSAS A CONSIDERAR ANTES DE SOLICITAR UN CAMBIO DE TUTELA:
A Solicitar un cambio en la tutela o en el tiempo a pasar con el padre o la madre es un asunto grave
y por lo general debe considerarse como ultimo recurso. Criar a un menor en dos hogares,
organizar el tiempo a pasar con el padre o la madre y tomar decisiones conjuntas acerca del
bienestar del menor puede ocasionar altos niveles de tensién, conflictos y enojo entre usted, la otra
parte y el menor. A menos que el menor se encuentre en inmediato peligro fisico o emocional, le
conviene buscar asesoria antes de emprender acciones judiciales.
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La mediacion es un proceso en el que usted y el otro padre se retnen con un profesional que trata
de ayudar a elaborar juntos una solucién a su problema. El mediador no esta para tomar partido,
pero le puede ayudar a entender el punto de vista del otro padre. EI mediador le ayudara a
enfocarse en los problemas de tal forma que sea mas facil llegar a un acuerdo y centrarse primero
en las necesidades del menor. Los servicios de mediacion estan disponibles en los Servicios
Expeditos de Tiempo con el padre o la madre del Tribunal superior; también existen servicios
privados de mediacion. También le conviene considerar la terapia familiar para aprender a
manejar bien los problemas cotidianos. En el Centro de autoservicio puede consular una lista de
mediadores y terapeutas; también puede comunicarse con los Servicios comunitarios de
informacion y remision al 602-263-8856.

B. Para cambiar la tutela, usted debe convencer al juez, mediante la evidencia apropiada, de que se
requiere cambiarla por el bien del (los) menor(es). Por lo general, el juez no cambia la tutela a
menos que usted demuestre que ha habido un cambio sustancial y continuo de circunstancias. Lo
gue esto significa es que usted debe convencer al juez de que, desde que se firmé la sentencia u
orden, ha ocurrido algo que sera constante y que hace que usted sea el mejor padre para tener la
tutela del menor. Cambios tales como un nuevo conyuge, cambio o pérdida de trabajo o un nuevo
lugar de residencia por lo general no son suficientes para cambiar la tutela.

Usted debe demostrar que el cambio o la situacién tienen un efecto substancial en el bienestar del
menor. Los jueces por lo general no hacen que el menor pase por un fuerte cambio de ambiente, a
menos que estén convencidos de que es necesario por el bienestar del (los) menor(es).

Hay muchas cosas que el juez puede examinar para decidir “el bien del (los) menor(es)". La ley
sefiala que el tribunal debe examinar cuestiones como las siguientes:

Como se relaciona el menor con padres, hermanos y hermanas.

Como se desenvuelve el menor en la escuela y en su sociedad.

Qué padre es mas probable que coopere al asignarle tiempo con el menor al otro padre.

Qué padre esta més capacitado mental y fisicamente para cuidar del menor.

Qué padre ha proporcionado los cuidados basicos al menor.

La evidencia de lo que haya hecho un padre para convencer al otro de llegar a un acuerdo de
tutela.

Al decidir si se cambia o no la tutela, el juez tomara muy en cuenta si ha habido violencia
intrafamiliar en contra de usted, en contra del menor o de alguna otra persona en presencia de
éste. La evidencia de abuso de drogas y de alcohol también es un factor importante en una decision
sobre la tutela.

4, CONSEJOS PARA SOLICITAR UN CAMBIO DE TUTELA. El cambio de tutela tiene varios
requerimientos especiales que usted debe conocer antes de empezar.

Consejo# 1:  Siempre que sea posible, trate de resolver sus problemas de tutela a través de la asesoria o
mediacion, a menos que el (los) menor(es) esté(n) en peligro inminente. Si usted no trata
de solucionar sus problemas antes de presentar los documentos, se reduciran sus
posibilidades de éxito en el tribunal.

Consejo # 2:  Antes de presentar los documentos, asegurese de que hayan transcurrido seis (6) meses
desde la firma de la sentencia / orden final de tutela conjunta; o bien, un (1) afio completo
desde la firma de la sentencia / orden final de tutela exclusiva, a menos que usted cumpla
alguna de las excepciones indicadas anteriormente.
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Consejo #3:  Verifique que los cambios de circunstancia que le hayan hecho solicitar el cambio de
tutela sean importantes y estén relacionados con factores del bienestar del menor a largo
plazo. En otras palabras, no solicite cambio de tutela simplemente porque usted no se lleva
bien con el otro padre o cambid de opinidn respecto de la tutela. Si hace acusaciones de
abuso o negligencia, asegurese de tener testigos o pruebas que respalden sus
declaraciones.

Consejo # 4:  Si el (los) menor(es) ha(n) sido herido(s) gravemente o se ha abusado fisicamente de ellos,
comuniquese con las autoridades correspondientes y presente una "Peticion urgente de
tutela” para sacarlo(s) del ambiente peligroso lo mas pronto posible. De todos modos
necesitara presentar una "Peticion para cambiar la tutela”. Estos formularios se consiguen
en el Centro de autoservicio.
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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES: COMO COMPLETAR LOS DOCUMENTOS PARA UN
CAMBIO DE TUTELA, MANUTENCION DE MENORES Y TIEMPO A PASAR
CON EL PADRE O LA MADRE ( "VISITAS")

INFORMACION IMPORTANTE: Estas son las instrucciones para completar los formularios
para presentar una "Peticion de cambio de tutela, tiempo a pasar con el padre o la madre y manutencion
de menores". Antes de completar los formularios, usted debe leer la informacion para obtener un cambio
de tutela, para que conozca lo necesario antes de presentar los documentos. Leer esta informacion le
ahorrara mucho tiempo y problemas. Usted debe verificar que no sea demasiado pronto para presentar
los documentos y averiguar si tiene bases legales para hacerlo.

1. ¢EL TRIBUNAL SUPERIOR DE MARICOPA TIENE LA FACULTAD DE ESCUCHAR
SU CASO? Para que usted presente una Peticion de cambio de tutela la respuesta a esta
pregunta debe ser "si". El Tribunal superior de Arizona en el condado de Maricopa tiene la
facultad de conocer su caso en las siguientes circunstancias:

A. LA ORDEN DEL TRIBUNAL QUE USTED QUIERE CAMBIAR ES DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE ARIZONA EN EL CONDADO DE MARICOPA: Le conviene tener una
copia de la orden frente a usted al completar estos documentos.

B. SI LA ORDEN DEL TRIBUNAL QUE USTED DESEA CAMBIAR ES DE OTRO
CONDADO DE ARIZONA: Cualquiera de las partes puede presentar la peticion de
cambio de tutela pero el (los) menor(es) debe(n) haber vivido en el condado de Maricopa
los tltimos 6 meses o desde su nacimiento. Esto es lo que usted debe hacer:

e Conseguir una copia certificada de la sentencia de divorcio, de la orden de
paternidad o tutela de menores del otro condado, y

o Llevar la copia certificada al Secretario del tribunal cuando usted presente los
documentos judiciales, y

o El Secretario del tribunal presentara la orden y la asignara un nuevo nimero a
Su caso.

C. SI LA ORDEN DEL TRIBUNAL QUE USTED DESEA CAMBIAR ES DE UN ESTADO
QUE NO SEA ARIZONA: Hable con un abogado que pueda decirle los requisitos
necesarios para presentar una peticion de modificacion en Arizona.

2. NOTA IMPORTANTE PARA LAS VICTIMAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: La
violencia intrafamiliar puede ser parte de cualquier relacion. La violencia intrafamiliar puede
ser violencia fisica, como golpes, patadas, bofetones y empujones, dirigida contra usted o sus
hijos. La violencia intrafamiliar también puede ser amenazas de violencia fisica o abuso verbal
con el fin de controlarlo a usted o a sus hijos. NO es necesario que la otra parte haya sido
condenada por violencia intrafamiliar o asalto para que usted sea victima de violencia
intrafamiliar, y usted no necesita haber requerido atencién médica o ser hospitalizado para ser

victima.
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Todos los documentos judiciales requieren de su direccion y nimero de teléfono. Si usted es
victima de violencia intrafamiliar, se encuentra en un refugio para victimas de violencia
intrafamiliar o si usted no quiere dar a conocer su direccion para protegerse a si mismo 0 a sus
hijos de mas violencia, debe solicitar una "Orden de proteccion™ y pedir que su direccion no sea
revelada en los documentos judiciales. Con esa orden, usted no necesita indicar su direccion y
numero de teléfono en los documentos judiciales. S6lo escriba "protected™ (protegido) donde se
le pida esa informacion y actualice su direccion y namero de teléfono con el Secretario del
tribunal tan pronto como sea posible.

3. HOJO INICIAL PARA EL TRIBUNAL DE FAMILIA

e Escriba solamente en letra de molde o con tinta negra.

¢ Indique el nimero de causa de la causa original cuya decision u 6rden pide que el Tribunal
modifique o haga cumplir.

e Informacion sobre el Demandante (de la accion original). Independientemente de quién haya
iniciado esta accion de modificacién o cumplimiento, escriba la informacidn, si la sabe, sobre la
persona que era el Demandante de la causa original. Si el domicilio del Demandante no se debe
divulgar, simplemente escriba “Protected” en el espacio que corresponde al domicilo. Si es usted el
Demandante y no desea divulgar su domicilio, NO escriba su direccion en la hoja inicial. Cuando
someta sus documentos, digale al Secretario del Tribunal que no desea divulgar su domicilio y le
daran un formulario especial para que lo complete. Si es usted el Demandante y tiene a un abogado
que lo representa, indique el nombre del abogado y el nimero de inscripcion al Colegio de
Abogados.

¢ Informacion sobre la otra parte, el Demandado (de la accién original). Independientemente de quién
haya iniciado esta accién de modificacién o cumplimiento, escriba la informacién, si la sabe, sobre
la persona que era el Demandado de la causa original. Si el domicilio del Demandado no se debe
divulgar, simplemente escriba ““Protected” en el espacio que corresponde al domicilo. Si es usted el
Demandado y no desea divulgar su domicilio, NO escriba su direccion en la hoja inicial. Cuando
someta sus documentos, digale al Secretario del Tribunal que no desea divulgar su domicilio y le
daran un formulario especial para que lo complete. Si es usted el Demandado y tiene a un abogado
que lo representa, indique el nombre del abogado y el nimero de inscripcién al Colegio de
Abogados.

e Hay menores de edad. Indique el nombre, la fecha de nacimiento y el nimero de seguro social de
todo menor que forme parte de esta causa en particular.

e Otros menores de edad. Si hay otros menores de edad, ya sea del Demandante or del Demandado de
ambos, que no forman parte de esta causa, indique su hombre en los espacios a continuacion.

e Otras causas judiciales. Marque la casilla correcta para indicarle al Tribunal si usted o su cényuge
forman parte de cualquier otra causa, salvo infracciones menor de tréfico, en cualquier otro tribunal. Si
indica que si, describa la causa e incluya el nimero de causa y la ubicacion del tribunal.
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e Seccion de violencia intrafamiliar. Conteste a las preguntas que siguen referente a la violencia
intrafamiliar. Esta informacion les ayudara a los empleados del tribunal a determinar si este asunto
tiene algo que ver con esta causa.

e Seccion de asuntos de los hijos. Conteste a las preguntas respecto de los hijos que enumerd en la
Hoja Inicial del Tribunal de Familia. Esta informacion les ayudara a los empleados del tribunal a
determinar si estos asuntos tienen algo que ver con esta causa al igual que determinar si existe
alguna causa en este tribunal que involucre a alguno de los hijos que indicé.

e Intérprete. Si usted 0 su conyuge necesita un intérprete, marque la casilla que aparece abajo e
indique la parte que lo necesita (uno o ambos). IDIOMA: Marque la casilla para indicar si necesita
un intérpreter de espafiol u otro idioma. Si marca “otro”, indique claramente el idioma. Esta
informacidn le ayuda al tribunal a calcular la necesidad de intérprete.

e UBICACION: (Si somete sus documentos en Phoenix, marque la casilla “Downtown Phoenix”. Si
somete sus documentos en Mesa, marque la casilla “Mesa”.

4. INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LA PETICION DE CAMBIO DE TUTELA O
TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE CON MANUTENCION DE

MENORES: (Use este formulario sélo si usted ya tiene una orden de divorcio, de paternidad o
de tutela de menores.)

A. iPOR FAVOR ESCRIBA A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE EN TINTA NEGRA
Y EN INGLES!
B. Verifique que el formulario se titule "Peticién para cambio en la tutela de menores,

tiempo a pasar con el padre o la madre y manutencion de menores".

C. En la esquina superior izquierda indique lo siguiente: SU nombre, direccion (si no esta
protegida), ciudad, estado, codigo postal, nimero de teléfono y nimero de ATLAS, si
usted recibe o ha recibido AFDC del Departamento de Seguridad econémica de Arizona.
Sl usted esta representado por un abogado, escriba su nimero de inscripcion en el
Colegio de abogados y después marque la casilla para indicar si usted se esta
representando a si mismo o a través de un abogado. Si usted esta representado por un
abogado, escriba su nombre en el espacio correspondiente.

D. Complete la seccion superior, donde dice Nombre del peticionante Y Nombre del
demandado, exactamente como aparezca en los documentos originales de divorcio,
paternidad o tutela de menores. Si el caso original es de paternidad, recuerde que ahora
el demandante es llamado peticionante, y que el acusado es llamado demandado. Si éste
es el primer caso judicial que usted presenta en el condado de Maricopa, escriba su
nombre como peticionante y el de la otra parte como demandado.
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Escriba el nimero de caso en la linea que dice "Numero de caso", indicando el nimero
de caso original de los documentos de paternidad, divorcio o tutela de menores. Si su
orden del tribunal es de otro condado, asegurese de seguir los pasos anteriores y use el
namero de caso que le asigne el Secretario del tribunal.

INFORMACION GENERAL:

F.

Informacion acerca de mi: Escriba su nombre, direccidn (si no esté& protegida), namero
del seguro social y el parentesco gque tenga con el (los) menor(es).

Informacion acerca de la otra parte: Escriba el nombre de la otra parte, su direccion (si
no esta protegida), precisando la ciudad, el estado y el cédigo postal, el nimero del
seguro social y el parentesco gque tenga la otra parte con el (Ios) menor(es).
Informacidn acerca de los menores para los cuales deseo cambiar la orden de tutela /
tiempo a pasar con el padre o la madre: Indique el nombre, la fecha de nacimiento y la
edad del (los) menor(es). Proporcione la informacion de todos los hijos menores de 18
afnos para quienes usted desee hacer un cambio en la tutela, el tiempo a pasar con el
padre o la madre y la manutencién.

Declaracion jurada con respecto a los hijos menores. Si los menores han residido en
Arizona desde el registro de la Gltima orden de tutela de Arizona, marque la primera
casilla. Si no, debe adjuntar una Declaracion jurada con respecto a los menores y
marcar la segunda casilla. El formulario de Declaracion jurada con respecto a los
menores se encuentra en la serie de documentos.

Informacidn acerca de la orden que deseo cambiar. Marque la casilla A o la casillaBy
después indique la informacidn segun la casilla que haya marcado. Si la sentencia /
orden anterior es del condado de Maricopa, marque la casilla Ay escriba la fecha en
que el juez firmé la orden y el nombre del juez que firmé la orden. Si la sentencia / orden
es de otro condado de Arizona o de otro estado, marque la casilla B y escriba la fecha en
que el juez firmo la orden, el nombre del estado (si corresponde) y el nombre del
condado. Usted debe asegurarse de obtener una copia certificada de la sentencia / orden
del otro tribunal para presentarla ante el Tribunal superior del condado de Maricopa
cuando presente la peticion. Importante: Si la sentencia / orden acerca de la tutela es de
otro condado o estado, por lo general los menores necesitan haber vivido en el condado
de Maricopa al menos los ultimos seis (6) meses para que usted pueda presentar la
peticién de cambio.

Violencia intrafamiliar. Indiquele al Tribunal si no hubo violencia intrafamiliar
significativa o, si la casilla estd marcada, expliquele al tribunal.

Lo que dice ahora su orden: Aqui es donde usted le dice al juez exactamente qué parte de
la sentencia / orden desea cambiar. Usted debe localizar la sentencia / orden actual,
leerla con cuidado varias veces y después decidir qué parte desea cambiar. Localice la
parte con la que no esté de acuerdo y COPIELA PALABRA POR PALABRA en el espacio
correspondiente; también puede incorporar la orden y adjuntar una copia de ésta a la
copia de la peticidn del juez y de todas las demas partes. No adjunte la orden a la

© Superior Court of Arizona in Maricopa County DRMCl11is

January 10, 2006

Page 4 of 7 Use only most current version

ALL RIGHTS RESERVED




peticion original.

M. Porqué debe cambiarse la sentencia / orden: Aqui es donde usted le explica brevemente
al juez porqué piensa usted que, por el bien del menor, es necesario un cambio en la
sentencia / orden. Si necesita mas espacio, use hojas adicionales y adjlntelas a esta

peticion.

SOLICITUDES QUE HAGO AL TRIBUNAL: Aqui es donde usted le explica lo que desea que
diga la sentencia / orden sobre tutela.

A TUTELA'Y TIEMPO A PASAR CON EL PADRE O LA MADRE:

1. TUTELA CONJUNTA: Si usted esta solicitando la tutela conjunta, marque esta
casilla e indique el nombre del (los) menor(es) en el espacio correspondiente. Si
usted marca esta casilla, complete el "Plan para crianza de los hijos" antes de ir
con el juez por la orden definitiva. EI " Plan para crianza de los hijos 'y las
"Pautas de visitas de padre/madre-hijo/hija" se encuentran en la serie de
documentos "Ordenes".

2. TUTELA EXCLUSIVA: Si usted desea la tutela exclusiva, marque las casillas
gue correspondan e indique el tiempo a pasar con los menores que solicite.
Indiquele al tribunal si desea que la tutela de los menores se le otorgue a usted o

a la otra parte.

a. TIEMPO CON EL PADRE O LA MADRE: Marque sélo una casilla.
Puede solicitar que el padre sin la tutela (el padre que tenga la tutela
fisica del menor menos del 50 % del tiempo) tenga alguno de los
siguientes tipos de tiempo a pasar con el menor:

1.
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Tiempo razonable a pasar con el padre o la madre. Esto
propone un tiempo apropiado a la edad del menor. El tribunal
sugiere periodos de tiempo a pasar con el padre o la madre.
Estos periodos estan basados en las pautas. Si usted esta de
acuerdo con las pautas y quiere que el tiempo a pasar con el
padre o la madre se base en dichas pautas, marque esta casilla.
Tiempo razonable a pasar con el padre o la madre por acuerdo
de ambos padres. Complete el “Plan para crianza de los hijos"
antes de ir con el juez por su orden definitiva. El Plan para
crianza de los hijos™" y las "Pautas de visitas del padre o la
madre " se encuentran en la serie de documentos "Ordenes".
Tiempo supervisado a pasar con el padre o la madre o sin
tiempo para el padre sin la tutela. Usted debe solicitar tiempo
supervisado a pasar con los menores si el padre sin la tutela no
puede cuidar adecuadamente del (los) menor(es) sin que esté
presente otra persona. Usted puede solicitar esto si el padre sin
la tutela abusa de las drogas o el alcohol; es violento o abusivo
0 si no tiene la capacidad de cuidar del (los) menor(es) sin que
esté presente otro adulto. Recuerde que la supervision del
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tiempo a pasar con los menores no tiene la intencién de castigar
al padre sino de proteger al (los) menor(es). Usted debe indicar
las razones por las que deba supervisarse el tiempo a pasar con
los menores.

4. Sin tiempo a pasar con los menores para el padre sin la tutela.
Usted debe marcar esta casilla sé6lo si el padre sin la tutela ha
lastimado seriamente al menor, abusado de éste o si de algin
otro modo es un serio peligro para la salud fisica y emocional
del menor.

También si existe una orden judicial que sefiale que no debe
haber contacto entre el (los) menor(es) y el padre sin la tutela.
Este es un recurso extremo para proteger al (los) menor(es).

B. MANUTENCION DE MENORES: Marque cuél de las partes habra de pagar la
manutencién de los menores. Aunque usted no desee cambiar la cantidad asignada para
la manutencion, de todos modos el juez revisa la informacién financiera sobre la
manutencion de menores cuando considera un cambio en la orden de tutela. La persona
gue tenga la tutela del (los) menor(es) o que tenga su cuidado fisico mas del 50% por
ciento del tiempo es quien debe recibir la manutencidn. La otra parte, que también se
designa como el "padre sin la tutela”, debe pagar la manutencién. EI monto de la
manutencion por lo general se determina segun el ingreso de las partes de acuerdo con
las pautas del tribunal. Escriba el monto que esté solicitando de manutencion después de
haber completado la "Hoja de datos financieros para determinar la manutencién"
(version corta). Ese formulario esta contenido en la serie de documentos y tiene
instrucciones para ser completado. Las "Pautas para manutencion de menores" se
encuentran en la serie de documentos "Ordenes".

C. PAGOS Y GASTOS DE ASEGURANZA MEDICA, DE SALUD Y DEL PLAN DENTAL:
Marque cudl de las partes sera responsable de la aseguranza de salud, médica, del plan
dental y de otros gastos relacionados. Después indique qué porcentaje de los gastos no
cubiertos por la aseguranza habra de pagar la madre y qué porcentaje habra de pagar el
padre. La suma de ambos porcentajes debe ser 100%.

D. DEDUCCIONES DE IMPUESTOS A LAS RENTAS. Indiquele al tribunal si la madre o
el padre declararan a los menores como deducciones en el impuesto a las rentas cada
afno o cada segundo afio.

E. OTRAS ORDENES: Complete esta informacion solo si usted ha hecho otras solicitudes
al tribunal. Indique las 6rdenes especificas adicionales que esté solicitando que emita el
tribunal y que no se hayan indicado en otra parte de la peticion. Use hojas adicionales
de ser necesario.
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JURAMENTO Y VERIFICACION: El juramento y la verificacion deben firmarse ante notario o
el secretario auxiliar. Usted debe firmar el juramento y verificacion solo después de haber
revisado cuidadosamente su peticion y verificar que todo lo contenido en ella sea fiel y preciso.
Al firmar la peticion bajo juramento, usted esta jurando, so pena de perjurio, que la informacién

es cierta.

5. QUE HACER A CONTINUACION: Lea y siga las instrucciones del documento llamado
"Procedimientos: Qué hacer después de haber completado la peticion de cambio de tutela,

tiempo a pasar con el padre o la madre y manutencién de menores".
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CENTRO DE AUTOSERVICIO

PROCEDIMIENTOS: QUE HACER DESPUES DE HABER COMPLETADO LA PETICION
DE CAMBIO DE TUTELA, MANUTENCION DE MENORES Y TIEMPO A PASAR CON EL
PADRE O LA MADRE ("VISITAS")

1. Complete todos los documentos: Estos son los documentos judiciales que usted tiene que completar:

v “Orden de comparecencia’ también llamada “Orden para exponer el caso”. Complete la informacion
acerca de usted en la parte superior e indique el nombre del peticionante y del demandado asi como el
namero de caso.

v “Declaracion jurada acerca de los menores™. Si los menores han residido en Arizona desde la fecha de
la ultima orden de custodia, usted no necesita completar este formulario. Si los menores no han residido
en Arizona desde la fecha de la dltima orden de tutela, complete todo el formulario “Declaracion jurada
acerca de los menores”.

v “Hoja de datos financieros para determinar la manutencion de menores”. Siga las instrucciones para
completar este formulario.

2. Haga copias y presente los documentos con el Secretario del tribunal: Haga tres (3) copias de los
documentos que completd: una para usted, una para el juez y una para la otra parte.

Cada juego debe contener los siguientes documentos:

Original: Copia para el juez:

“Peticion” “Peticion”

“Orden de comparecencia” “Orden de comparecencia”

“Declaracion jurada acerca de los menores™ (si es “Declaracion jurada acerca de los menores™ (si es
pertinente) pertinente)

““Hoja de datos financieros para determinar la “Hoja de datos financieros para determinar la
manutencion de menores” manutencion de menores”

Copia para usted: Copia para la otra parte:

“Peticion”

“Orden de comparecencia” “Orden de comparecencia”

“Declaracion jurada acerca de los menores™ (si es “Declaracion jurada acerca de los menores™ (si es
pertinente) pertinente)

“Hoja de datos financieros para determinar la “Hoja de datos financieros para determinar la
manutencién de menores” manutencién de menores™
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Los honorarios de presentacion, al 1° de enero de 1998, son de $61.00. Si usted no puede pagar estos
honorarios, solicite los documentos para diferir el pago de honorarios de presentacién. También puede tener
derecho a diferir el pago de los honorarios de notificacion del alguacil (sheriff).

Presente los documentos originales y todas las copias mencionadas mas arriba con el Secretario del tribunal en
el mostrador de presentacion. El secretario debe devolverle la "Orden de comparecencia" original para que la
firme el juez. Pidale al secretario que también le selle las copias adicionales. Estas se llaman "copias
conformadas".

3. Entregue los documentos por correo o en persona al juez asignado a su caso: Vaya a la bandeja de
correo entrante del juez que haya sido asignado a su caso, si usted lo esta presentando en la sede del centro de
Phoenix o vaya a la Administracion del Tribunal si lo esta presentando en la sede del sureste de Mesa. Si no esta
seguro del juez que se le asignd, vaya a la Administracion del Tribunal de lo familiar, cuyo personal le dird qué
juez esta asignado y a donde llevar los documentos. También déle al juez:

v Un sobre de 9 x 12, franqueado y con su direccion, para que el personal pueda enviarle por correo la
decision del juez.

4. Espere a recibir noticias del juez acerca de su audiencia judicial: Espere algunas semanas para que se fije
la fecha de la audiencia. El juez emitira una orden en la que indique lo que piense hacer acerca del caso. Lea
con atencién la orden del juez, para que usted sepa lo que éste piense hacer a continuacion.

Si usted dej6 el sobre de 9 x 12 pulgadas con su direccion y las estampillas necesarias, el personal del juez le
enviard por correo la decision del juez y demas documentos. De otro modo, usted tendra que regresar al
tribunal mas o menos una semana después de haber dejado los formularios y recogerlos de la bandeja de coreo
saliente del juez. Puede llamar por teléfono a la oficina del juez para enterarse si ya se fijo la fecha de la
audiencia.

Si el juez decide escuchar su caso, el personal le devolvera el original y dos copias de la "Orden de
comparecencia”.

5. Notifique a la otra parte con los documentos: Si el juez decide fijar una audiencia, usted debe disponer que
la otra parte sea notificada con los siguientes documentos:

e Una copia de la “Peticion de cambio de tutela, tiempo a pasar con el padre o la madre y manutencién
de menores™.

e Una copia de la “Orden de comparecencia”

e Una copia de su “Hoja de datos financieros para determinar la manutencion de menores™ y un
formulario en blanco.

e Una copia de la “Declaracién jurada acerca de los menores™ (si es pertinente)
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En ocasiones, la otra parte acepta la notificacion, en cuyo caso debe de firmar y usted debe presentar la “Nota
de aceptacidn de notificacién™ y la “Orden de comparecencia” original. Si la otra parte no acepta la
notificacion, entonces usted tendré que ponerse en contacto con un notificador de procesos o con el alguacil
(sheriff) para notificar a la otra parte de los documentos. Déle al notificador de procesos o al alguacil (sheriff)
una copiay el original de la "Orden de comparecencia". Después de la notificacion, el notificador o el alguacil
(sheriff) presentaran una "Declaracidn jurada de notificacion" y presentaran ante el Secretario del Tribunal la
"Orden de comparecencia" original. Si la otra parte tiene un abogado, o si un abogado de la oficina del
Procurador General ha aparecido en este caso por parte de la manutencion del menor, entonces usted también
tiene que enviar por correo o en persona una copia de los documentos a dicho abogado.

Vaya a la audiencia del tribunal y lleve los documentos de la orden. (Vea la serie de documentos 3):
Asegurese de poner por escrito la fecha, horay el lugar de la audiencia del tribunal y de asistir a dicha
audiencia. Sea puntual. Vista apropiadamente. Esté preparado para presentar su evidencia de porqué el juez
debe ordenar el cambio que usted solicita. No lleve a los menores al tribunal.
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HOJA DE INSTRUCCIONES PARA

DATOS FINANCIEROS DE LOS
PADRES

Esta hoja de datos financieros proporciona la informacion que necesita el tribunal para determinar los montos
de la manutencion de menores, de conformidad con los lineamientos para la manutencion de menores de
Arizona. Puede obtener un ejemplar de los Lineamientos en el centro de Autoservicio o en Internet en
hitp.://www.superiorcourt.maricopa.gov/ssc/forms/alpha_list.asp (en “Family Law - Instructions”).

LLENE ESTA HOJA FINANCIERA SI:

e Usted es parte de una demanda judicial para establecer la obligacion de manutencion de menores o0 para
modificar una orden existente de manutencion de menores.

¢Necesita ayuda con los calculos? Puede usar la calculadora en linea del sitio Web del Tribunal Superior,
en http://www.supreme.state.az.us/childsup, en la que usted indica las cifras y la calculadora hace todas las
operaciones. Si su computadora estd conectada a una impresora, la calculadora en linea le proporciona una
impresion, que usted puede usar en lugar de este formulario. También puede llamar al 602-506-3762 para
hacer una cita y recibir ayuda gratuita (en inglés o en espaiiol) en las direcciones del tribunal en Phoenix,
Surprise o Mesa. Pregunte por el “Calculations Department” (Departamento de cdlculos).

PARA LLENAR ESTA HOJA FINANCIERA, USTED NECESITA SABER:

e El numero de su caso

e Su ingreso bruto mensual y el del otro padre.

o FEl costo mensual de la aseguranza médica de los nifios que son sujeto de esta accion.
e Los montos mensuales pagados a otros por guarderia.

o El numero de dias que el menor pasard con el padre que no tiene la tutela

e Las obligaciones financieras mensuales de usted y del otro padre respecto de la manutencion de menores o
de manutencion conyugal/pension ordenada por el tribunal.

SIGA ESTAS INSTRUCCIONES, CUYOS NUMEROS CORRESPONDEN AL NUMERO DE
IDENTIFICACION ENTRE PARENTESIS DEL FORMULARIO. ESCRIBA A MAQUINA O EN
LETRA DE MOLDE CLARA Y CON TINTA NEGRA El numero entre corchetes después de las
instrucciones indica donde buscar ese elemento en los Lineamientos, por ejemplo, [Lineamientos 5].

INFORMACION BASICA
(1) En la esquina superior izquierda, escriba con letra de molde o a maquina la informacion solicitada

sobre la persona que presenta este formulario. Marque la casilla correspondiente para indicar si en
este caso usted es el peticionante o el demandado, y también si esta representado por un abogado.

(Los espacios sefialados para el “Nombre del abogado”, “Numero de cédula”, etcétera, se usan solo si
el abogado es quien elabora este formulario.
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)

)

“4)

5

(6)

(7)
)

Escriba a maquina o en letra de molde el nombre del condado donde se presenta esta hoja financiera.
(Esto quizd ya venga impreso en el formulario.)

Escriba a maquina o en letra de molde el nombre de las personas que aparecen como peticionante y
demandado en la peticion original para establecer manutencion o en la orden que establecio la
manutencion.

Escriba a maquina o en letra de molde el numero de su casa y el numero ATLAS. Si no tiene el numero
de caso, deje en blanco este punto. Si no tiene el numero de ATLAS, deje en blanco este punto.

Indique el numero de nifios de esta relacion para quienes se busca manutencion mediante esta demanda
Judicial.

Marque la casilla para indicar qué padre tiene la “tutela primaria”. Si no se indica directamente en
una orden judicial, ;con quién vive el menor (o menores) la mayor parte del tiempo?

Marque la casilla para indicar qué padre esta presentando este formulario.

¢;De donde saco las cifras que estd indicando sobre la otra parte? Marque la casilla para indicar si esas
cifras son reales, calculadas o atribuidas. [Vea Lineamiento 5.E.] Ejemplos de ingreso CALCULADO:
Fue ascendido a supervisor y sé que en ese cargo se paga mas, ella tiene el mismo trabajo que mi
hermana, que trabaja en el mismo lugar y gana dicha cantidad. Ejemplo de ingreso ATRIBUIDO: Mi ex
esposa era secretaria y ganaba 31,500 mensuales. Ahora se ha vuelto a casar y se queda al cuidado de
la casa.

INGRESO BRUTO MENSUAL

Los términos como “ingreso bruto” e “ingreso bruto ajustado” como se usan aqui no tienen el
mismo significado que cuando se usan para efectos fiscales.
[z 2 . . .

ngreso bruto” no es el monto que usted recibe, sino una cantidad mayor, mostrada antes de
las deducciones que se le hacen de su paga.
Si usted convierte la cifra de “ingreso bruto” semanal a “ingreso bruto mensual”, multiplique
el monto semanal por 4.33 (52 semanas divididas entre 12 meses = 4.33 semanas en promedio
en un mes).

)

Escriba a maquina o en letra de molde el monto total de su ingreso bruto de cada mes. El ingreso bruto
significa la cantidad antes de que se le resten impuestos y otras deducciones. En caso de ingreso por
autoempleo, rentas, regalias, propiedad de un negocio, propiedad conjunta de una sociedad o de una
corporacion de pocos accionistas, el ingreso bruto significa las entradas brutas menos los gastos
comunes y necesarios requeridos para producir el ingreso. Lo que usted incluya como “gastos comunes
y necesarios” puede ser ajustado por el tribunal, si éste los considera inapropiados para determinar el
ingreso bruto para la manutencion de menores. Los gastos comunes y necesarios incluyen la mitad de
los impuestos por autoempleo pagados realmente.
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El ingreso bruto incluye entradas por concepto de:

* Salarios

* Bonos

* Beneficios de compensacion de trabajadores

* Sueldos

* Dividendos

* Aseguranza por incapacidad (incluyendo incapacidad del
seguro social)

* Anualidades

* Regalias

* Comisiones

* Ganancias de capital

* [ntereses

Autoempleo

Gastos de marcha

Beneficios de aseguranza de desempleo
Ingresos de un negocio

Pnesiones

Ingreso por rentas

Premios

Beneficios del seguro social

Ingresos de fideicomiso

Regalos recurrentes

Manutencion conyugal (pension) (Punto
11)

El ingreso bruto no incluye beneficios de programas de asistencia publica como la Ayuda Temporal para
Familias Necesitadas (TANF), Ingreso Complementario del Seguro Social (SSI), cupones de alimentos y
Asistencia General (GA), ni tampoco incluye los pagos recibidos de manutencion de menores.

Escriba a maquina o con letra de molde también el total del ingreso bruto mensual del otro padre, a su
mejor saber. Si un padre estd desempleado o subempleado, puede pedirle al tribunal que le asigne un
ingreso indicando la cantidad que usted crea que ganaria si trabajara a toda su capacidad de devengar un
salario. El tribunal supondra, a falta de testimonio en contrario, que el padre que no tiene la tutela es
capaz de un empleo de tiempo completo de por lo menos el sueldo minimo federal para un adulto.
[Lineamiento 5.E.] Esta suposicion no se aplica a los padres que no tienen la tutela menores de 18 anios y
que asisten a la preparatoria. Si se atribuye un ingreso bruto al padre que recibe la manutencion, también
podran atribuirse los gastos apropiados de guarderia en el punto 18.

Si usted esta llenando esta hoja financiera de los padres como parte de una modificacion y su ingreso es
diferente a las decisiones mas recientes del tribunal, debe adjuntar documentacion para comprobar su

ingreso actual. La documentacion debe ser: su declaracion de impuestos mas reciente, los formularios W2
0 1099 y su comprobante de pago mds reciente, que muestre la informacion de todo el aiio en curso. Sino
dispone de éstos, suministre otra documentacion, como una declaracion de su patrono sobre sus ganancias
del ario en curso.

Si usted esta llenando esta hoja de datos financieros de los padres como parte de un procedimiento de
modificacion, y el ingreso que indico de la otra parte es diferente del sefialado en las decisiones mas
recientes del tribunal respecto de los ingresos de ese padre, debe adjuntar documentacion o0 marcar la
casilla del punto 8, para indicar que el monto de los ingresos es calculado o atribuido y explicar las bases
de la cantidad mostrada.

AJUSTES DEL INGRESO BRUTO MENSUAL

(10-11) Escriba a maquina o con letra de molde el monto total de la manutencion conyugal / pension ordenada por

el tribunal que usted o la otra parte realmente pagan a un ex conyuge o reciben de un ex conyuge.
Asimismo, la cantidad que se paga o se recibe, o que se pagara o recibira, en esta caso judicial cada mes.
La manutencion conyugal / pension pagada es una deduccion del ingreso bruto. La manutencion conyugal
/ pension es en adicion al ingreso bruto. [Lineamientos 2.C. y 6.A.]
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(12)  Escriba a mdaquina o en letra de molde la cantidad total de manutencion de menores ordenada por el
tribunal que usted o la otra parte paguen realmente [Lineamientos 6.B] cada mes por hijos de otras
relaciones Y/O, si usted o el otro padre tienen la custodia de menores de otras relaciones, determine un
ajuste basandose en la “aplicacion simplificada de los lineamientos”, con base en la cantidad de
manutencion de menores ordenada por el tribunal que usted “aporte”. [Lineamientos 6.C.] Los pagos por
atrasos ordenados por el tribunal no se incluyen en este caso.

EJEMPLO: Un padre/una madre que tiene un ingreso bruto mensual de $2,000 mantiene a un/a hijo/a
menor natural o adoptivo/a que no es el sujeto del caso de manutencion ante el tribunal y para quien no
existe una orden de manutencion. Para usar la aplicacion simplificada de las pautas, encuentre $2,000 en
la columna de Ingreso Bruto Combinado y Ajustado del Plan. Seleccione la cantidad en la columna para
un/a nino/a, $420. El ingreso del padre/la madre se puede reducir hasta $420, dejando como resultado un
Ingreso Bruto Ajustado de $1,580.

(13)  Puede solicitar al tribunal que considere la obligacion financiera que usted tenga de mantener a otros
menores naturales o adoptados, para quienes no exista una orden que lo obligue a usted a pagar
manutencion. Si decide hacerlo asi, el monto ajustado que usted pueda solicitar estara determinado por
una “aplicacion simplificada de los lineamientos”. En el Plan de obligaciones minimas de manutencion
de menores, encuentre el monto que mas se acerque al monto del ingreso bruto ajustado del padre que
solicita el ajuste. Vaya a la columna que indique el numero de menores en cuestion. Indique la cantidad
mostrada en el punto 13. [Lineamientos 6.D.]

(14)  Ingreso bruto ajustado. Por cada padre, sume o reste las cifras de los puntos del 10 al 13, de la cifra
indicada en el punto 9. Escriba los resultados de cada padre en la linea del punto 14. Este es el ingreso
bruto mensual ajustado de cada padre. [Lineamientos 7]

INGRESO BRUTO MENSUAL AJUSTADO Y COMBINADO

(15)  Sume las dos cifras del punto 14 (la del padre y la de la madre). Este total es el ingreso bruto mensual
ajustado y combinado.

OBLIGACION MINIMA DE MANUTENCION DE MENORES

(16)  En el Plan de obligaciones basicas de manutencion de menores, localice el monto que mas se acerque al
ingreso bruto ajustado y combinado indicado en el punto 15. Vaya a la columna correspondiente al
numero de nifios indicado en el punto 5. Este monto es su obligacion minima de manutencion de menores.
Indiquela en el punto 16. [Lineamientos 8]

MAS COSTOS DE GASTOS NECESARIOS

Cologuelos en la columna del padre que paga estos gastos.

(17)  Escriba a maquina o en letra de molde el monto mensual en dolares de la porcion de la prima de
aseguranza que se paga o pagara por aseguranza médica, dental u optica para los menores sujetos de esta
orden. [Lineamiento 9.4.]

(18)  Siel padre que tiene la tutela basica estd trabajando, o si usted le atribuyo un ingreso en el punto 9,
escriba a maquina o en letra de molde el costo mensual que pague por guarderia a causa de su trabajo. Si
estos costos varian en el ano, sume las cantidades de cada mes y dividalas por 12, para anualizar el costo.

[Lineamiento 9.B.1.] (Vea las reglas y la tabla respecto de los ingresos en los Lineamientos.)
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(19)

(20)

21

(22)

Si el padre que no tiene la tutela paga la guarderia a causa del trabajo durante los periodos de custodia
fisica, aqui también debe incluirse el monto pagado por ese padre (la suma de los montos mensuales
dividida entre 12 para anualizar el costo).

Escriba a maquina o en letra de molde los costos de los gastos razonables y necesarios por concepto de
escuelas especiales o privadas, asi como por actividades educativas especiales. Estos gastos deben ser
decididos por ambos padres o estar ordenados por el tribunal. [Lineamiento 9.B.2.]

Si cualquiera de los menores para quien se esta ordenando la manutencion es dotado o incapacitado y
tiene necesidades especiales que no se reconocen en otra parte, aqui debe indicarse el costo mensual
adicional de satisfacer estas necesidades. [Lineamiento 9.B.3.]

MENORES DE 12 ANOS Y MAS. Si no hay menores de 12 o mds aiios, escriba “0” 0 “N/A”y
SALTESE al punto 22. Los gastos promedios para nifios de 12 aiios o mds son aproximadamente 10%
mayores que para nifios menores de esa edad, por lo que los lineamientos establecen un ajuste de hasta un
maximo del 10% para cubrir los costos mas altos. Si se estd determinando la manutencion de nifios de 12 o
mads anos, en el primer espacio escriba el numero de nifios de 12 o mas anos. En el siguiente espacio
escriba el porcentaje (desde uno hasta un mdximo de 10) en el que usted piense que deba ajustarse
(incrementarse) el monto de la manutencion de menores debido a que el nifio o los nifios tienen 12 0 mas
anos.

Si todos los nifios tienen 12 o mds aiios:

o Multiplique la cantidad en dolares del punto 16, Obligacion minima de manutencion de menores, por
el porcentaje de incremento (hasta 10), lo que produce la cantidad en dolares de incremento al mes.

e Escriba esta cantidad en el punto 21. El incremento maximo posible seria del 10% de la obligacion
minima de manutencion de menores. [Lineamiento 9.B.4.]

Si por lo menos uno, pero no todos los menores tienen 12 aiios o mds:

. Divida la obligacion minima de manutencion (punto 16) entre el numero total de menores.

. Multiplique esa cifra por el numero de nifios de 12 afios o mas.

. Después multiplique el resultado por el porcentaje de ajuste (hasta 10%) y escriba esa cantidad en
el punto 21. [Lineamientos 9.B.4.]

EJEMPLO A: Todos los nifios tienen 12 o mds aiios; la obligacion minima de manutencion de
menores es de $300y 10% de ajuste:
Multiplique la obligacion minima de manutencion de menores por el porcentaje de ajuste:

$300x 0.10 = $30.00.

EJEMPLO B: Tres niiios, dos de 12 o mds aiios; la obligacion minima de manutencion de menores es
de 3300y 10% de ajuste:
Divida la obligacion minima de manutencion de menores entre
el niimero total de menor 3300/ 3 = 8100
Multiplique el resultado por el numero de nifios de 12 o mas aios 3100 x 2 = 3200.
Multiplique el resultado por el porcentaje de ajuste: 3200 x 0.10 = $20.00.

Sume las cantidades de los puntos 17, 18, 19, 20y 21, incluyendo tanto las cantidades
correspondientes a usted como al otro padre. Escriba el monto total en la linea del punto 22.
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OBLIGACION TOTAL DE MANUTENCION DE MENORES

(23)  Sume las cantidades de los puntos 16 al 22. Escriba el monto total en la linea del punto 23. Este es el
monto de la obligacion total de manutencion de menores.

PORCENTAJE (%) DEL INGRESO COMBINADO DE AMBOS PADRES [Lineamientos 10]

(24)  Por cada padre, divida la cantidad escrita en el punto 14 (ingreso bruto ajustado) entre la cantidad escrita
en el punto 15 (ingreso bruto ajustado y combinado). Este resultado probablemente sea un punto decimal
menor del 100%. Sin embargo, si un solo padre devenga todo el ingreso de la familia, este numero serd de
100%.

EJEMPLO: Punto 14 = $600
Punto 15 = $1000 3600 dividido entre $1,000 = .60 o 60%.

PARTICIPACION DE CADA PADRE EN LA OBLIGACION TOTAL DE MANUTENCION DE
MENORES

(25)  Por cada padre, multiplique el numero del punto 23 por el numero correspondiente a ese padre en el punto
24. El resultado es la cantidad en dolares de la participacion de cada padre en la obligacion total de la
manutencion de menores.

EJEMPLO: Punto 23 = 3189
Punto 24 = 60% 3189 x .60 = $113.40.

AJUSTE POR COSTOS DERIVADOS DEL TIEMPO CON EL PADRE O LA MADRE (VISITAS)
(para el padre que NO tiene la tutela)

(26)  Si el tiempo con cada padre es esencialmente igual, ninguna de las partes recibe un ajuste por
tiempo con el padre o la madre y usted se puede SALTAR al punto 27. [Lineamientos 12]

Conforme la informacion anterior, marque la casilla para indicar si la “Tabla A” o la “Tabla B” del
tiempo con el padre o la madre se aplica a la situacion respecto del padre que no tiene la tutela
PRIMARIA, esto es, el padre con quien el menor NO vive o vive la MENOR parte del tiempo.

Para hacer los ajustes por los costos derivados del tiempo con el padre o la madre, determine primero el
numero total de dias con el padre o la madre indicado en la orden del tribunal, en el plan para crianza de
los hijos o de las expectativas o practicas anteriores de los padres. Conforme las siguientes definiciones,
sume cada bloque de tiempo con el padre o la madre para llegar al numero total de dias con el padre o la
madre por afio. Solo se considera el tiempo pasado por el nifio con el padre que no tiene la tutela. No se
considera el tiempo que el menor esta en la escuela o guarderia.

Para efectos de calcular los dias con el padre o la madre / visitas:

A. Un periodo de 12 horas o mds cuenta como un dia.
B. Un periodo de 6 a 11 horas cuenta como medio dia.

C. Un periodo de 3 a 5 horas cuenta como un cuarto de dia.
D. Los periodos de menos de 3 horas pueden contar como un cuarto de dia si, durante esas horas, el
padre que no tiene la tutela paga gastos rutinarios del menos, por ejemplo, las comidas.
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(27)

| TABLA A DEL TIEMPO CON EL PADRE O LA MADRE

Nitmero de Porcentaje Numero de Porcentaje
Dias de visita De ajuste Dias de visita De ajuste
0-3 0 116 - 129 195
4-20 012 130 - 142 253
21- 38 .031 143 -152 .307
39-57 .050 153-162 .362
58-72 .085 163-172 422
73 - 87 105 173 -182 486
88-115 161

La “Tabla A de tiempo con el padre o la madre” supone que, ya que el numero de dias de visita se
aproxima a un reparto equitativo del tiempo (143 dias o mas), se supone que algunos costos en que por lo
general solo se incurre en el hogar con la custodia estan compartidos substancial o equitativamente por
ambos padres. Estos costos son por concepto de articulos como ropa y articulos de cuidado personal del

menor, entretenimiento y materiales de lectura.

Tabla B del tiempo con el padre o la madre: Si, sin embargo, resultara incorrecta la suposicion de que
tales costos estan duplicados o se comparten casi a partes iguales por ambos padres, aplique la “Tabla B
del tiempo con el padre o la madre” para calcular el ajuste por visita de este rango de dias (v marque la

casilla de la “Tabla B” en el punto 26).

o FEnlos datos de usted en el punto 27, sume el total de dias pasados con el padre o la madre que no tiene la

tutela.

TABLA B DEL TIEMPO CON EL

PADRE O LA MADRE
Niimero de Porcentaje
Dias de visita De ajuste
143 - 152 275
153-162 293
163172 312
173 - 182 331

e Determine si se aplica la tabla A o la tabla B.
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o  Busque en la tabla correspondiente (“A” o “B”) el “Porcentaje de ajuste” que se aplique al numero de
dias con el padre o la madre.

o Multiplique ese porcentaje por la cantidad indicada en el punto 16.

EJEMPLO:

Si el monto total de tiempo con el padre QUE NO TIENE LA TUTELA es de 75 dias, si se aplica la tabla A y el
monto indicado en el punto 16, Obligacion minima de manutencion de menores, es de $1,000: Busque en la tabla
A el rango en el que caiga “75” dias. “75” estd entre 73 y 87 dias, y el porcentaje de ajuste indicado para ese
rango es de .105. Entonces tome la cantidad en ddlares sefialada en el punto 16 y multipliquela por ese porcentaje.

En este ejemplo, eso seria:  Cantidad del punto 16: 31000
X porcentaje de ajuste de la tabla x.105
Resultado del punto 27: 105.00 o $105.00

Esta es la cantidad que usted debe indicar como resultado del punto 27, ya sea para el padre o para la madre
(SOLO), cualquiera que sea el padre con quien el menor no viva la mayor parte del tiempo.

AJUSTE POR PRIMAS DE ASEGURANZA MEDICA

(28)  Siel padre al que se le ordenara pagar la manutencion de menores es el mismo que pagarda las primas de
aseguranza médica, dental y optica, escriba aqui la cantidad del punto 17.

AJUSTE POR CUIDADO DE LOS HI1JOS QUE NO ESTAN BAJO TUTELA

(29)  Siel padre al que se le ordenara pagar la manutencion de menores paga por guarderia a causa de su
trabajo durante los periodos de visita, escriba aqui la cantidad del punto 18.

AJUSTE POR EDUCACION ESPECIAL

(30)  Siel padre al que se le ordenara pagar la manutencion de menores es el mismo que pagara los gastos
razonables y necesarios para asistir a escuelas especiales o privadas, escriba aqui la cantidad del punto
19.

NINO/A CON NECESIDADES ESPECIALES

(31)  Siel padre al que se le ordenard pagar la manutencion de menores es el mismo que pagara las
necesidades especiales de menores dotados o incapacitados, escriba aqui la cantidad del punto 20.

SUBTOTAL DE AJUSTES

(32)  Sume las cantidades indicadas en los puntos 27, 28, 29, 30 y 31 correspondientes al padre que no tiene la
tutela. Escriba el total en el punto 32.

MONTO PRELIMINAR DE LA MANUTENCION DE MENORES

(33)  Para el padre que no tiene la tutela: Al punto 25 réstele la cantidad del punto 32.

Para el padre que tiene la tutela: Escriba la cantidad del punto 25 correspondiente a ese padre.
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EXAMEN PARA DETERMINAR AUTOSUFICIENCIA ECONOMICA del padre que pagard la
manutencion

(34)  Para calcular el monto a indicar en la columna de este punto:
o Indigque el ingreso bruto ajustado del padre que paga, mostrado en el punto 14.

o Reste $775 (el monto de reserva de autosuficiencia economica)

o FEscriba el resultado en la columna correspondiente, ya sea del padre o de la madre, en el punto 34.
[Lineamientos 15]

Si el monto resultante fuera inferior a la cantidad preliminar de manutencion de menores, el tribunal
puede reducir la orden vigente de manutencion de menores en la cantidad resultante, después de haber
considerado el efecto financiero que dicha reduccion tendria en el hogar con la tutela. La prueba se
aplica solo a la obligacion vigente de manutencion, pero no impide que se ordene un monto adicional para
reducir los atrasos del deudor (la persona obligada a pagar). A falta de divergencia, el monto preliminar
de manutencion de menores o el resultado del examen para determinar la autosuficiencia economica es la
cantidad de manutencion de menores que se ordenara en el punto 35.

[Lineamientos 15]

Ingreso bruto ajustado del pagador, del punto 14:
RESTE la cantidad de reserva de autosuficiencia
financiera, de $775: -$775.00

Escriba el numero restante como resultado del punto 34:

(35)  (Quién pagay cudnto? Marque la casilla correspondiente para indicar al padre al que se le ordenard
pagar la manutencion de menores y escriba la misma cantidad en dolares mostrada en el punto 34
correspondiente a cada uno.

RESPONSABILIDAD POR GASTOS DE VIAJE RELACIONADOS CON LAS VISITAS

(36)  En este punto, indique el porcentaje que usted crea que cada padre deba pagar por concepto de viaje y
transporte, en caso de viajes de mas de 100 millas en un solo sentido. El tribunal decide como asignar el
gasto, pero los porcentajes indicados en el punto 24 como proporcion de cada padre en el ingreso
combinado puede servirle de guia. La asignacion de gastos no modifica la cantidad de la manutencion
ordenada en el punto 35. [Lineamientos 18]

RESPONSABILIDAD POR GASTOS MEDICOS NO CUBIERTOS POR LA ASEGURANZA

(37)  En este punto escriba el porcentaje que usted crea que cada padre deba pagar por gastos médicos,
dentales y opticos del menor no asegurados. El tribunal decide como asignar el gasto, pero los porcentajes
indicados en el punto 24 como proporcion de cada padre en el ingreso combinado puede servirle de guia.
[Lineamiento 9.A.]

CUANDO HAYA LLENADO ESTA HOJA DE DATOS FINANCIEROS:

Si lleno esta hoja de datos financieros para establecer una obligacion de manutencion de menores.

»  Haga una copia de esta hoja de datos financieros para su archivo.
»  Haga una copia para enviar o entregar a la otra parte o al estado antes de la audiencia.
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v Jleve consigo el original al momento de la audiencia.
= Lleve consigo la documentacion financiera para comprobar las cifras que haya dado.

Si lleno esta hoja de datos financieros para modificar una obligacion de manutencion de menores.

»  Adjunte toda la documentacion requerida.
»  Haga una copia de esta hoja de datos financieros para su archivo.
Haga una copia de la hoja financiera para notificar a la otra parte o al estado, y

Adjunte la hoja financiera original al Pedido de modificacion de manutencion de menores y preséntela con
el secretario del Tribunal Superior.

NOTA: DESVIACION DEL MONTO SENALADO EN LOS LINEAMIENTOS

Si usted considera que el monto de manutencion de menores indicado en esta hoja de datos financieros es demasiado
bajo o alto, el tribunal tiene la facultad de desviarse de los lineamientos (ordenar una manutencion por otra
cantidad), si la orden seria injusta o inadecuada. La desviacion solo puede ordenarse si el tribunal toma las

decisiones apropiadas con base en la evidencia presentada por cualquiera de las partes o en un acuerdo entre ambas
partes. [Lineamientos 20]
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